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Videomgte via Skype For Business

Merk at Skype for Business ikke er godkjent for sensitiv informasjon

Rettigheter i Skype for Business Alle ansatte har tilgang til Skype for Business basis som gir tilgang til
a delta i mgter

Alle ledere har tilgang til Skype for Business Entreprise som gir
adgang til & innkalle til mgter med interne ansatte

Alle ledere niva 1-2 har tilgang til Skype for Business Entreprise og
Skype for Business Federation som gir adgang til & innkalle til mgter
med interne ansatte og eksterne

Er det behov for utvidede rettigheter til ansatte kan bade Entreprise
og Federation bestilles. Ansatte bestiller dette selv via Elektronisk

bestillingsportal

Innkalle til Skype-mgte

Det er i utgangspunktet kun ledere som har fatt -
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rettighet til & arrangere flerpartsmgter. For de som har X Fatender ] =

Settinn  Formatertekst  Se gjennom Q@ Fortell mj
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Du kan innkalle til et Skype-mgte fra din Outlook. Du Hendinger e Sopene] Metenotater
2 2 H 0 Du har ikke sendt denne mgteinvitasjonen enna.
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gnsker. Trykk sa pa «Skype-mgte» for a legge til Skype.

Starttidspunkt | fre. 08.11.2019 E 1400 -
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i Formatertelst  Segjenom ) Fortell meg hwa du il gjere.

Alternativer for mgte

@nsker du at andre mgtedeltakere skal kunne
presentere i Skype-mgtet, sa kan du sette denne
preferansen fgr metet. Du kan da ga pa «Alternativer
for mgte» pa verktgylinjen. Da far du opp en dialogboks
hvor du kan endre forskjellige preferanser som f.eks
hvem som er presentatgr. |
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Bli med i Skype-mgte

I mgteinnkallelsen din og mgtedeltakerne vil det na
ligge en link til dette Skype-mgte. Der ligger det ogsa
informasjon hvis noen gnsker a ringe inn fra telefon.

Bli med 1 Skype-meote
Har du problemer med a bli med? Prev Skype Web App

Bli med over telefon
+47 32 21 25 70 (Norge)
Finn et lokalt nummer

Norsk bokmal (Norge)

Konferanse-ID: 84889061
Glemt innringings-PIN-koden? [Hjelp

Koble til mgtelyd

Nar du kobler deg til Skype-mgte far du valgene som du
ser i bildet pa hgyre side.

Det mest normale er a bruke standardvalget, som er
«Bruk Skype for Business (full lyd- og videoopplevelse)»
Hvis du kun skal logge pa for @ se hva som presenteres,
kan du bruke «lkke koble til lyd».

Benytter du en ekstern hgyttaler ma du koble til denne
fgr du gar inn i mgtet.

Koble til matelyd

® Bruk Skype for Business (full lyd- og videoopplevelse)

Ring meg pa:

lkke koble til lyd

Ikke vis dette flere ganger

Til orientering: Du finner disse innstillingene | Alternativer under Skype-mgater.

Nyttige funksjoner i virtuelt mgterom
Nar du har kommet inn i det virtuelle mgterommet har
du mange nyttige funksjoner:

- Rgd firkant: Deltakerliste

- Rgd ring: Chatvindu

- Grgnn firkant: SIa pa video

- Gulfirkant: SIa av/pa mikrofon

- Grafirkant: Presenter skrivebord eller en

bestemt applikasjon
- Hyvit firkant: Avslutt samtalen

Diskusjon {1 deltaker)

1 deltaker

Det ser ut som du er den eneste i samtalen.
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Gi presentatgr rolle

Nar du er i det virtuelle mgterommet og det er du som
har innkalt til Skype-mgtet, kan du gi andre deltaker
presentatgr-rolle. Dette gjgr du ved & ga pa
deltakerlisten (rgd firkant) og hgyre klikke pa navnet til
den du gnsker at skal fa rollen som presentatgr (sort
firkant). Nar du hgyreklikker pa navnet vil du fa opp
valget «Gjgr til presentatgry.

DELTAKERE

Diskusjon (1 deltaker)

‘& | 1deltaker

Presentatarer (1)

Joachim Hatleberg

Endre lydenhet i Skype

Nar du er i det virtuelle mgterommet kan du trykke pa
«samtalekontroller» nede i hgyre hjgrne (rgd firkant)
og sa pa «enheter» (gul firkant) for a endre lydenhet.
F.eks. hvis du har headsett tilkoblet og lyden kommer
fra PC.

Endre lydenhet pa PC

For & endre lydenhet pa PC kan du hgyreklikke pa
lydikonet som ligger nede pa hgyre side av
oppgavelinjen og «Apne volummikser».

Under «Enhet» vil du finne en nedtrekksmeny hvor du
kan velge hvilken lydenhet du gnsker a bruke (bla
firkant).
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Diskusjon (1 deltaker)

1 deltaker

Det ser ut som du er den eneste i samtalen.

M, -0 x

Al 2519 at

Det ser ut som du er den eneste i samtalen.

09:54
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Apne volummikser

Apne lydinnstillinger

Romlig lyd (Av)

Lyder

Feilsgk lydproblemer

L

13.11.2019

& Volummikser — Hodetelefoner (Conexant 1SST Audio)

Enhet Programmer

@ 1 ®

Hodetelefon... Systemlyder Skype for
Hayttaler (Conexant ISST Audio) 55
® Hodetelefoner (Conexant ISST Audio)
» »
»
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